OBEC TREBESTOVICE

Zelezni&éni 127, Tfebestovice, 289 12 Sadsk4

Starostka Obce Trebestovice
v souladu s § 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich samospréavnich celkC v
platném znéni,

vyhlasuje vefejnou vyzvu
na obsazeni pracovniho mista trednika izemné samospravniho celku

Misto vykonu prace: Obecni Gfad Trebestovice, Zelezni¢ni 127

Pracovni pomér na dobu: neuréitou

Predpokladany termin nastupu: ihned

Platové zafazeni: 9. platova tfida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., stupefi dle zapocitané praxe,
pficemZ po uplynuti sjednané zkusebni doby Ize pfiznat osobni pfiplatek dle § 131 zédkona
¢. 262/2006 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd,

Pracovni tvazek: 40 hodin tydné

Charakteristika pozice:

e administrativni a spisovy pracovnik — zejména vedeni spisové sluzby, véetné zajistovani
dorucovani a provddéni ukonl prostfednictvim datovych schranek, komplexni zaji$tovani
sluzby a archivni a pfedskartacni péce o pisemnosti, sprava dfedni desky, spréva internetovych
stranek obce: www.obec-trebestovice.cz

» referent vieobecné spravy vnitinich véci stitu — zejména vidimace a legalizace, innost
kontaktniho mista Czech Point

PoZadavky:
o vzdélani: Uplné stfedni s maturitni zkouskou
e dobré komunikaéni schopnosti, flexibilita, spolehlivost, iniciativa a samostatnost pfi Feeni
ukolt
» praxe ve vefejné spravé a osvédceni o zvlastni odborné zptisobilosti vyhodou
e znalost zakona o obcich ¢. 128/2000Sb., ve znéni pozdéjsich pfedpisti vyhodou

Obecné predpoklady:
o stdtni ob&an CR, popf. cizi statni pfisluénik s trvalym pobytem v CR
e zpOsobilost k pravnim Gkondm
e moralnia trestni bezihonnost

Jiné predpoklady:
e uZivatelska znalost PC — MS Office — WORD, EXCEL, Internet, Outlook
e spisova sluzba Munis
o fidi¢sky prikaz skupiny B

1€: 002 39 852, tel.: 325 594 249, e-mail: podatelna@obec-trebestovice.cz, IDDS: idybgsv



OBEC TREBESTOVICE

Zelezniéni 127, Tiebestovice, 289 12 Sadska

Pfihlaska, ktera je soucasti vyzvy, musi obsahovat:
e jméno, pfijmeni a titul
e datum a misto narozeni, statni pfislusnost a misto trvalého pobytu
s Cislo obfanského priikazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana
e datum podani pfihlasky a podpis zdjemce (véetné uvedeni platného tel. kontaktu a emailové
adresy nutné ke sjednani osobniho pohovoru)

K pfihlasce zajemce dale p¥ipoji:
e strukturovany Zivotopis s uvedenim udaji o dosavadnich zaméstndnich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti
e vypis z evidence Rejstriku trestd ne star$i 3 mésice, u cizich statnich pfisludnik téZ obdobny
doklad osvédZujici bezihonnost, vydany domovskym statem
e ovéfena kopie doklad{ o nejvyssim dosazeném vzdélani

Uzavérka pisemnych p¥ihlasek do: 28.7.2025

Pfihlasku s pozadovanymi doklady moZno podat osobné na Obecnim uradé Tiebestovice,
popfipadé zaslat podtou na adresu: Obecni (fad TFebestovice, Zelezni¢ni 127, Trebestovice,
289 12 Trebestovice. Pfihlaska s poZzadovanymi doklady se podava v zalepené obélce, kde v levém
hornim rohu bude uvedeno ,Verejna vyzva”.

Vyhla3ovatel vybérového fizeni si vyhrazuje pravo vybérové Fizeni bez udani divodl zrusit,
pfipadné vedkeré pfijaté pfihlasky odmitnout, a to kdykoliv v priibéhu i po vyhodnoceni vybérového
fizeni. Ozndmeni o vyhldseni vybérového Ffizeni je téZ zvefejnéno na elektronické tfedni desce obce
Trebestovice na internetové adrese: www.obec-trebestovice.cz.

Prvni kolo vybérového fizeni bude probihat bez tcasti uchazect formou posouzeni zaslanych

pisemnych pfihlasek a materiall vybérovou komisi jmenovanou k tomuto uéelu.
Vybrani uchazeci z prvniho kola budou vyzvéni telefonicky ¢ e-mailem k G&asti na vybérovém fizeni
k osobnimu pohovoru pfed vybérovou komisi.
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V Tfebestovicich dne 3.7.2025
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